Regulamin korzystania z kont w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni

przez nauczycieli i uczniow
Szkoly Podstawowej z Oddzialami Sportowymi nr 11 w Oswiecimiu

§1

Postanowienia ogolne

1. Niniejszy regulamin okres$la warunki i zasady korzystania z ustugi G Suite dla Szkét i Uczelni.

2. Ustuga G Suite dla Szkoét i Uczelni to zintegrowane rozwigzanie do komunikacji i wspoltpracy,
w ramach ktorego Google oferuje m. in. ustugi poczty e-mail, kalendarza, czatu, dysku, zaje¢ online
i inne.

3. Uzytkownikom mogg by¢ udostepnione inne elementy Uslugi.

Administratorem danych osobowych jest Google Inc.

5. Uzytkowanie przez uczniéw konta w ustugach G Suite dla Szkot 1 Uczelni wigze sie z akceptacja

s

Warunkow korzystania z ustugi Google oraz Polityki prywatnosci Googlel.

§2
Dostep i korzystanie z Uslugi

Z Uslugi moga korzysta¢ Uczniowie oraz Pracownicy Szkoty.

Korzystanie z Ustugi jest bezplatne.

Konta uzytkownikow przypisane sg do domeny splloswiecim.pl

Utworzenie oraz uzytkowanie konta przez nauczyciela i niepetnoletniego ucznia w ustudze G Suite dla
Szkot 1 Uczelni wigze si¢ z:

a) akceptacjg postanowien niniejszego regulaminu,
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b) w przypadku ucznia: wyrazeniem zgody jego rodzicéw (prawnych opiekundéw) na zatozenie i uzywanie
konta w ustudze G Suite dla Szkét 1 Uczelni.

Nazwa konta jest stata i nie podlega zmianie podczas uzytkowania z Ustugi.

Kazdy Uczen lub Pracownik moze posiada¢ tylko jedno w konto w Ustudze.

Nauczyciel otrzymuje od Administratora nazwe konta oraz hasto dostepu do Ustugi.

Administrator przekazuje wychowawcy danego oddzialu, a ten uczniom szczegdly dotyczace
pierwszego logowania oraz hasta startowe.
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9. Wychowawcy klas sg zobowigzani do zapoznania ucznidow z niniejszym regulaminem.
10. Konto w ustudze Google Suite tworzone jest dla kazdego nauczyciela na czas zatrudnienia w Szkole
Podstawowej z Oddziatami Sportowymi nr 11 w O$wigcimiu.
11. Uczen Szkoty Podstawowej z Oddziatami Sportowymi nr 11 w O$wigcimiu dostep do konta w ustudze
G Suite dla Szkot 1 Uczelni otrzymuje od Administratora na czas nauki w szkole.
12. Dla Uzytkownikow Ustugi tworzone sg konta, ktére stanowia jednoczesnie adres poczty elektroniczne;.
13. Konta w ustudze G Suite dla Szkot 1 Uczelni tworzone beda wedtug wzorca:
a) dla nauczyciela: pierwsza litera imienia.nazwisko@splloswiecim.pl, przy czym polskie znaki
zostang zastgpione odpowiednimi literami alfabetu tacinskiego.
b) dla ucznia: uczen_pierwsza litera imienia.nazwisko@splloswiecim.pl, przy czym polskie znaki
zostang zastgpione odpowiednimi literami alfabetu tacinskiego.

! Odnosnik do dokumentu znajduje si¢ pod linkiem: https://policies.google.com/terms?hl=pl
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c) W przypadku powtdrzenia si¢ nazwy uzytkownika, do pierwszej litery imienia dodawana jest druga
litera imienia.

d) Ostateczng decyzje o nazwie konta podejmuje Administrator podczas tworzenia konta Uzytkownika.
Dostep do Ustugi mozliwy jest po zalogowaniu si¢ na stronie internetowej: www.google.pl, przy uzyciu
uzyskanej nazwy konta oraz hasta (przy pierwszym logowaniu trzeba ustali¢ nowe, indywidualne hasto
dla konta).
Ustalone przez Uzytkownika hasto stanowi zabezpieczenie dostepu do Ustugi, dlatego powinno by¢
chronione i poufne, tzn. znane wytacznie Uzytkownikowi. W przypadku utraty poufnosci hasta, nalezy
niezwlocznie zmieni¢ hasto na nowe.
Informacje o stuzbowym adresie e-mail sg jawne i powszechnie dostepne. Dotyczy to uczniéw
I pracownikow Szkoty.
Konto Uzytkownika zostanie usuniete w ciggu 7 dni po zmianie jego statusu w Szkole:

a. dla Ucznia - liczone od dni ukonczenia nauki, rezygnacji z nauki lub skreslenia z listy,

b. dla Pracownika — liczone od dni rozwigzania stosunku pracy ze Szkota.
Uzytkownik zabezpiecza zgromadzone w Ustudze dane we wlasnym zakresie, np. wykonujac regularne
kopie bezpieczenstwa. Po usunigciu konta nie ma mozliwosci przywrocenia jego zawartosci.
Szkota nie bierze odpowiedzialno$ci za ewentualne problemy i/lub szkody zwigzane z utratag danych
zgromadzonych przez Uzytkownika w Ustudze.

§3

Prawa i obowiazki Uzytkownikow

1. Uzytkownik korzystajacy z Ustugi ma prawo:
a. korzysta¢ z udostgpnionych elementow Ustugi bezplatnie (zwracamy uwage, aby nie
korzysta¢ przy potaczeniu w Meet z funkcji: dotacz z dzwigkiem z telefonu),
b. uzyska¢ pomoc zwigzang z dostgpem do Ustugi,
2. Uzytkownik korzystajacy z Ustugi ma obowigzek:
a. przestrzega¢ zapisow Regulaminu,
b. przestrzega¢ obowiazujacego prawa, norm spotecznych i obyczajowych,
c. przestrzega¢ zasad poprawnego zachowania w sieci (tzw. ,,netykiety"),
d. wykorzystywa¢ Ustuge wylacznie do celow edukacyjnych zwigzanych z ksztatceniem lub
pracag w Szkole.
3. Zabrania si¢ korzystania z Ustugi w celu:
a. niezwigzanym z ksztalceniem si¢ lub pracg w Szkole,

b. niezgodnym z obowigzujgcym prawem,

€. mogacym zaktoci¢ dziatanie Ustugi,

d. udostgpniania tresci objetych prawami autorskimi,

e. rozsytania masowych niezamowionych wiadomosci email (spam),

f. udostepniania i/lub przechowywania tresci (materialow) niezgodnych z prawem,

g. naruszania praw innych uzytkownikéw (takich jak prawo do ochrony prywatnosci
I wizerunku),

h. uzywania konta Ustugi do nielegalnego udost¢pniania plikow,

I. przenoszenia na osoby trzecie prawa do korzystania z konta.

4. Ww. zasady nie zastepuja ani nie zwalniajg z koniecznos$ci przestrzegania innych, wewngtrznych
regulaminow i zasad obowigzujacych w Szkole.



5. Uzytkownik ponosi calkowita odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania wykonane po
uwierzytelnieniu si¢ w Ustudze G Suite za pomoca jego danych logowania.

6. Utrate danych do logowania (w szczeg6lnosci hasta) uzytkownik winien natychmiast zglosi¢ do
administratora ustugi.

§4

Administrator Uslugi

1. Osobe zarzadzajaca kontami uczniow, zwang dalej szkolnym Administratorem ustugi G Suite
dla Szkot i Uczelni wyznacza dyrektor szkoty.

2. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia ochrony interesu i bezpieczenstwa szkoty dyrektor
I szkolny administrator zastrzegajg sobie prawo kontroli i wgladu we wszystkie dziatania
zwigzane zuzytkowaniem przez nauczycieli i uczniow kont w ushudze G Suite dla Szkot
I Uczelni.

3. Kontrola odbywa si¢ z poszanowaniem prawa do prywatnosci i ochrony danych.

4. Administrator ma rowniez prawo do kontroli przestrzegania zasad korzystania z kont
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

5. Administrator odpowiada za wykonywanie czynno$ci administracyjnych zwigzanych z obstuga
Ustugi, w szczegdlnosci:

a. zarzadza kontami Uzytkownikow (m.in. tworzy, blokuje i usuwa konta),

b. aktywuje elementy sktadowe Ustugi dla poszczegolnych Uzytkownikow,

C. udziela informacji zwigzanych z elementami sktadowymi Ustugi,

d. ogranicza (blokuje) dostep do Ustugi Uzytkownikom, ktorzy tamig postanowienia
Regulaminu.

6. Szkota Podstawowa z Oddziatami Sportowymi nr 11 w O$wigcimiu zastrzega sobie prawo do:
a) zmiany zasad funkcjonowania systemu poczty elektroniczne;j. Istotne zmiany dotyczace
zasad beda podawane do wiadomosci Uzytkownikom za pomocg poczty elektroniczne;.
b) wgladu do kont uczniow.
7. Wszelka pomoc zwigzang z dostgpem do Ustugi mozna uzyska¢ pod adresem:
techniczne@splloswiecim.pl

§5
Blokada dost¢pu do Uslugi

Dostep do Ustugi moze zosta¢ zablokowany dla Uzytkownika, ktory nie przestrzega postanowien
Regulaminu, w szczegdIno$ci narusza obowigzujgce przepisy prawa.

Blokada dostepu do Ustugi moze by¢ czasowa lub stala.

W przypadku blokady konta, Administrator informuje niezwtocznie o zaistniatej sytuacji dyrektora wraz
z podaniem szczegotowych informacji, w tym przyczyny blokady.

Decyzje¢ w sprawie odblokowania dostgpu i1 dalszego korzystania z Ustugi przez Uzytkownika
podejmuje Dyrektor Szkoty Podstawowej z Oddziatami Sportowymi nr 11 w Os$wiecimiu 1 zleca
Administratorowi.

. W przypadku blokady konta Ucznia, Administrator informuje Ucznia niezwltocznie (osobiscie i/lub
przez modul wiadomosci dziennika elektronicznego) o przyczynie blokady oraz jej konsekwencjach.
Kazdorazowo w przypadku blokady konta Uzytkownika sporzadza si¢ notatke shuzbowa, ktorg
Administrator przekazuje dyrektorowi.



7. Nieprzestrzeganie regulaminu przez uczniow skutkuje zastosowaniem kar przewidzianych w Statucie

Szkoty.

§6
Postanowienia koncowe

1. Uzytkownik nie moze przenosi¢ prawa do korzystania ze swojego konta na inne osoby.

2. Szkota nie odpowiada za przerwy w funkcjonowaniu Ushugi.

3. W kwestiach spornych ostateczne decyzje podejmuje Dyrektor Szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.

5. Swiadczenie Ustugi odbywa si¢ wylacznie w ramach struktury organizacyjnej Szkoty, w zwiazku
z czym do jej realizacji nie stosuje si¢ przepisow Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug
droga elektroniczng.

6. Niniejszy Regulamin moze zosta¢ zmieniony. O zmianach Uzytkownicy zostang poinformowani
poprzez poczte elektroniczng (konta dzialajace w Ustudze) oraz poprzez dziennik elektroniczny.

7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 kwietnia 2020 r.



